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Vejledning GoBasic

Sadan opretter du tilbagekald og udsender via
hjemmesiden

Nar du skal oprette en nyhed om tilbagekald, skal du gennemga disse trin:

1. Opret nyheden ud fra skabelon
2. Tilfgj overskrift, manchettekst, brgdtekst og evt. billede (husk kravene til webtilgeengelighed)
3. Udsend nyheden til abonnenter

Login i GoBasic

https://admin.foedevarestyrelsen.dk/cms/login.html

1. Opret nyheden ud fra skabelon
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b. Hgjreklik pa
Tilbagekaldte

"Tilbagekald”

v M Content

v @& FVST

v [ Forside

Y Kost og fedevarer
3 Foder

Dyr

3 Omos

9 Nyheder

& Webnyheder
Pressemeddelelser
Faglige nyheder

Tilbagekaldte fadevarer

DD DD

Muslingeovervigning

7 Abonnement

fedevarer og klik pa %
"Opr‘et" v M Content
v @& FVST = Fl
v [ Forside
M Koo er
L] e
> [ Kost og fadevarer
[ Skift dokumenttype
> [ Foder D Golrmer
> O oyr i= Sorter
> [ Omos o
¥ [ Nyheder
9
y @ Webnyheder
> @ Pressemeddelelser
& Publicer
» @ Faglige nyheder e
3 @ Tilbagekaldte fadevarer ‘f.—zj'é Afpublicer
> @ Muslingeovervigning
3 Abonnement
c. Veelg skabelonen Q »

Create item

d. Giv nyheden et
navn - helst en kort
version af overskriften
(hvis den er lang), da
det bliver en del af
sidens link og ikke
overskrift pa selve
siden.

Overskriften, der skal
fremga pa siden,
tilfgjer du et andet
sted (trin 2.b)
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e. Gem

f. Bemeerk, at nyheden
automatisk bliver lagt i
en manedsmappe i
strukturen. Sa laenge
den ikke er publiceret,
vises den som
gennemstreget og bla.

Co

Oyt
Y Omos

Myheder

‘Webnyheds

=]
& Pressemeddelelser
ad

Faglige

iy haer

~ i@ Tilbagekaldte fodevanar

Udeklareret indhold af @g | makrelsalat

ﬁ Insihald Indatillingar

Sidelanypout Byisgh i w

o




Vejledning GoBasic

webtilgaengelighed)

2. Tilfgj overskrift, manchettekst, brgdtekst og evt. billede (husk kravene til

a. Klik pa Rediger artikel

Udeklareret indhold af zg i makrelsalat

E 'ndhold indstillinger Sidetjek

Sidelayout Myhedsside ~

Red|gar artlkel

b.
1. Ret evt. dato.

2. Tilfgj overskrift.

Den overskrift, du tilfgjer her,
kommer til at vaere overskriften
pa selve siden og ma gerne veere
leengere end den, du tilfgjede i
starten.

3. Tilfgj Introduktion

4. Tilfgj evt. billede (husk
alternativtekst)

5. Tilfgj brgdtekst

HUSK: hvis du kopierer
brgdteksten ind fra Word,
Outlook mv., skal den renses ved
at klikke pa

Du skal sa formatere teksten pa
ny. Dvs. give mellemoverskrifter
den rigtige formatering og
oprette links pa ny.
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d. Klik Ok n
Fortryd

g. Gem og publicer nyheden.

Nu ligger nyheden pa Vis siden m

hjemmesiden.

Gem of publicer
Du kan ogsa veelge at planlaegge Avanceret publicering
en senere automatisk publicering - |
L Geam som skabelon
under ”Avanceret publicering” SR o A e
Delte !
Indlaes skabalon

# HTML-PUBLIKATIONER

3. Udsendelse af tilbagekald til abonnenter via GoBasic

GoBasic er koblet op til vores nyhedsbrevssystem Ubivox. Pa denne made kan du udsende nyhedsbrev om
tilbagekald direkte via GoBasic i stedet for at skulle ga i Ubivox for at oprette det pa ny og sende den ud.

Nyhedsbrev, der sendes ud via GoBasic, vil automatisk indeholde nyhedens overskrift, manchettekst, evt.
billede samt link til nyheden pa hjemmesiden.

a. Ga til fanen Indstillinger
Ef 'ndhold Indstillmger Sidetjek

Sidelayout Myhedsside v

Rediger artikel




Vejledning GoBasic

b. Fold Governance sammen ved
at klikke pa den lille pil
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c. Sa ser det sadan her ud.

Klik pa ”Send nyhedsbrev”.
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d. Marker "Tilbagekaldte
fedevarer” og dobbeltklik eller
klik pa den hgjrevendte pil

~ Send nyhedsbrev

Mail Server

Ubiwox

List(s)

Tilg=ngelige elementer: Walgy
Q, Search.

Faglige nyheder til dyrl=ger -~
Myheder om kontrolkampagner - fedevare og foder

Myheder om kantrolkampagner — veterinagr

Myhedsbrev fra Videncenter for Dyrevelfzrd

Pressemeddelelser

Test (intarn)

Idte fadevarer

Planlz=g hvilken dag afsendelsen skal she Test

e. Sa ser det sadan ud

~ Send nyhedsbrev

Mail Server
Ubivox
List(s)
Tilg=ngelige elamenter:
Q, search.
Faglige nyheder til dyrl=ger ~
Hyheder om kontrolkampagner — fedevare og foder
Wyheder om kontrolkampagner — veterinzer
Hyhedsborev fra Videncenter for Dyrevelfzrd
Pressemeddelelser
Test (intarn)
Trusselsvurderinger for sygdomme hos drovtyggere

i ot B s o e K i
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Planlzg hvilken dag afsendelsen skal ske Test

f. Send evt. en test til dig selv for
at se, om nyhedsbrevet ser rigtigt
ud.

Hvis du er tilfreds, klikker du
”Send nyhedsbrevet”

Send nyhedsbrevet Planlz=g hvilken dag afsendelsen skal ske

Send en test af nyhedsbrevet til folgende mailadresse:

henst@fvst.dk

Send Afbryd
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g. Du har ogsa mulighed for at Test (intern) < e
o Tilbagekaldte fodevarer

pla n Iagge Udsendelsen pa et Trusselsvurderinger for sygdomme hos drovtyggere

senere tIdSpUnkt via kna ppen Trusselsvurderinger for sygdomme hos fierkrz

” Planlag hV|Iken dag afsendelsen Trusselsvurderinger for sygdomme hos heste

Trusselsvurderinger for sygdomme hos svin

”
Skal Ske Udmeldinger om muslingeovervigning

Send nyhedsbrevet Planlzg hvilken dag afsendelsen skal ske Test

Publicer siden samt vaelg dato og tidspunkt for at planlegge afsendelse

Nar du har valgt tidspunkt, klik
blot et tilfaldigt sted pa siden.
Du har mulighed for at annullere "
(afbryde) den planlagte

udsendelse, hvis der skulle opsta & o 10 1 12 13 14
behOV. 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30 31
11:42

»  Send nyhedsbrev

Afsendelsen af et nyhedsbrev er plantlagt. Det afsendes den 15-06-2023 11:5¢

Afbryd (husk at gemme efterfolgende)

h. Gem og publicer siden.

Hvis nyheden ikke skal vaere Vi aden Fast KL Sichim m

synlig inden evt. senere planlagt
afsendelse af nyhedsbrev, skal du Gem of r_wu:’.é-:'—:[&
i stedet planlaegge publiceringen
under Avanceret publicering.

Avanceret publicering

Gem som skabelon
o Delte
Indlzes skabelon
Afpublicer
# HTML=-PUBLIKATIONER

OBS: Hvis du bade indstiller en senere publicering af nyheden samt en senere udsendelse af nyhedsbrev,
skal du sikre dig, at publiceringstidspunktet er fgr udsendelsestidspunktet.
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